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1. Cerinte minime necesare pentru o utilizare corecta a programului
1. Unul din sitemele de operare: Windows XP, Windows2000, Windows 7, Windows Vista.

2. Word-ul din sistemele MicrosoftOffice: Microsoft Office 2000, Microsoft Office2002, sau OfficeXP

2. Scopul aplicatiei

Aplicatia este destinata medicilor din asistenta medicala primara si are ca scop colectarea in format electronic si raportarea lunara la CASMTCT a datelor referitoare la:

a) serviciile medicale incluse in plata pe serviciu medical-consultatie si acordate:

· in pachetul de servicii medicale de baza

· in pachetul de servicii medicale pentru persoanele care se asigura facultativ

· pacientilor titulari de card european

· pacientilor beneficiari ai formularelor europene

b) serviciile medicale incluse in plata „per capita”

c) persoanele cu afectiuni cronice aflate in evidenta medicului de familie

3. Instalarea aplicatiei

Pentru instalarea aplicatiei parcurgeti urmatorii pasi:

1. accesati site-ul CASMTCT (http://www.casmtct.ro/) si copiati fisierul medici.msi pe calculatorul dvs. in oricare locatie

2. efectuati un dublu click cu mouse-ul pe fisierul medici.msi pentru a incepe instalarea programului pe calculatorul dvs; este afisat un ecran de inceput care va va ajuta pas cu pas la instalarea aplicatiei pe calculatorul dvs:
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In acest ecran se apasa butonul [image: image2.png]Next




 pentru a se trece la pasul urmator pentru instalarea programului.

In cazul in care doriti sa amanati instalarea programului apasati butonul [image: image3.png]Cancel




  iar instalarea programului va fi anulata. Cand doriti sa reluati instalarea programului incepeti cu pasul 2.

Dupa apasarea butonului [image: image4.png]Next




 este afisat un nou ecran de forma de mai jos in care se solicita precizarea locatiei de instalare a programului. Puteti pastra directorul implicit (C:\Program Files\medici) sau alege alta locatie utilizand butonul Browse. 
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Dupa selectarea locatiei se apasa butonul [image: image6.png]Next




 ; va fi afisat un nou ecran in care se solicita confirmarea inceperii instalarii:
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· prin apasarea buitonului [image: image8.png]Next




 se va lansa instalarea programului

· prin apasarea butonului [image: image9.png]


 se revine la ecranul anterior

· prin apasarea butonului [image: image10.png]Cancel




 se renunta la instalarea programului

Prin apasarea butonului [image: image11.png]Next




 se va lansa instalarea efectiva a programului; un ecran de forma de mai jos va va arata stadiul instalarii programului.





[image: image12.png]Installing medici

medicis being nstalled

e e Hert





Cand instalarea programului s-a terminat programul afiseaza automat un ecran de forma de mai jos in care se precizeaza ca instalarea a fost terminata.
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Pentru a inchide programul de instalare se apasa butonul [image: image14.png]Tiose.




. La finalul instalarii programului pe ecranul calculatorului (desktop) este afisat un icon de forma [image: image15.png]?\

medic



  care poate fi folosit la lansarea efectiva a programului instalat efectuand un dublu click cu mouseul peste acesta.

4. Utilizare aplicatie
4.1 Fereastra principala

La efectuarea unui dublu click cu mouse-ul pe icon-ul [image: image16.png]?\

medic



 de pe desktop este afisat ecranul principal al aplicatiei care este de forma:
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Aceasta fereastra contine urmatoarele butoane:

Cabinet care deschide fereastra Cabinet, fereastra in care se pot adauga, modifica sau sterge date despre cabinetul medical

Medic care deschide fereastra Medic, fereastra in care se pot adauga, modifica sau sterge date despre un medic care desfasoara activitate in cabinetul medical respectiv si care raporteaza servicii medicale

Servicii „Per Capita” care deschide fereastra Desfasuratorul serviciilor medicale incluse in plata „Per Capita” in care se pot adauga, modifica sau sterge date privind serviciile „per capita” efectuate

Servicii medicale care deschide fereastra Desfasuratorul serviciilor medicale incluse in plata pe serviciu medical-consultatie in care se pot adauga, modifica sau sterge date privind serviciile medicale incluse in plata pe serviciu medical-consultatie efectuate

Evidenta cronici care deschide fereastra Lista persoanelor cu afectiuni cronice pentru care se organizeaza evidenta distincta la nivelul medicului de familie in care se pot adauga, modifica sau sterge date privind bolnavii cronici aflati in evidenta medicului de familie

Inchide care inchide aplicatia

Export care genereaza un fisier ce contine toate datele introduse in program pana la data generarii

Export lunar care genereaza cate un fisier pentru fiecare medic care raporteaza, fisier ce contine datele privind activitatea desfasurata de medic in luna selectata si cuprinde:

· serviciile medicale incluse in plata „per capita”

· serviciile medicale incluse in plata pe serviciu medical-consultatie

· lista initiala a persoanelor cu afectiuni cronice aflate in evidenta medicului de familie

· miscarea lunara a persoanelor cu afectiuni cronice/ recapitulatia persoanelor cu afectiuni cronice

Pasii care trebuie efectuati pentru utilizarea aplicatiei sunt in ordine:

· introducerea datelor despre cabinetul medical (butonul Cabinet)

· introducerea datelor despre medicul/medicii care desfasoara activitate in acest cabinet si care raporteaza lunar servicii medicale (butonul Medic)

· alcatuirea Listei initiale a persoanelor cu afectiuni cronice si actualizarea acesteia luna de luna (buton Evidenta cronici)

· introducerea lunara a serviciilor medicale efectuate (butoanele: Servicii „Per Capita”, Servicii medicale) 

4.2 Cabinet
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In acesta fereastra se pot adauga, modifica sau sterge date privind cabinetul medical. 

Pentru a introduce datele despre un cabinet medical se apasa butonul Adaugare. Apoi se completeaza obligatoriu toate campurile si se apasa butonul Salvare. 
Pentru a modifica datele despre cabinetul medical existent acesta trebuie selectat prin efectuarea unui click cu mouse-ul pe linia aferenta a tabelului din partea de sus a ferestrei. Prin aceasta actiune in campurile editabile din partea de jos a ferestrei sunt afisate datele existente despre cabinet si cu exceptia numarului de contract toate celelalte date pot fi corectate. Se efectueaza modificarile necesare dupa care se apasa butonul Salvare.

Pentru a sterge datele despre cabinetul medical existent acesta trebuie selectat prin efectuarea unui click cu mouse-ul pe linia aferenta a tabelului din partea de sus a ferestrei. Prin aceasta actiune in campurile editabile din partea de jos a ferestrei sunt afisate datele despre cabinet. Se apasa apoi butonul Stergere care are ca rezultat stergerea tuturor datelor .

Pentru a inchide aceasta fereastra se apasa butonul Inchide sau se poate face click cu mouse-ul pe x-ul din coltul dreapta sus al ferestrei.

Nota:

· Aplicatia permite adaugarea unui singur cabinet. 
· Nu se poate modifica campul Numar contract. Daca a fost introdus gresit trebuie sters cabinetul si apoi introdus din nou.
· Cabinetul poate fi sters numai daca nu a fost adaugat nici un medic. Altfel trebuie sters mai intai medicul(medicii).
· Numarul contractului este cod unic 
4.3 Medic
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In acesta fereastra se pot adauga, modifica sau sterge date despre medicul (medicii) care isi desfasoara activitatea in cabinetul medical respectiv si raporteaza activitate lunara. 

Pentru a introduce datele despre un medic trebuie apasat butonul Adaugare. Se completeaza campurile editabile din partea de jos a ecranului dupa care se apasa butonul Salvare. 

Pentru a modifica datele despre un medic deja introdus acesta trebuie mai intai selectat prin efectuarea unui click cu mouse-ul pe inregistrarea corespunzatoare din tabelul situat in partea de sus a ferestrei. Prin aceasta actiune in campurile editabile ale ferestrei sunt afisate datele ce au fost introduse pentru acest medic. Se efectueaza modificarile necesare si se apasa butonul Salvare.

Pentru a sterge datele despre un medic deja introdus acesta trebuie mai intai selectat prin efectuarea unui click cu mouse-ul pe inregistrarea corespunzatoare din tabelul situat in partea de sus a ferestrei. Prin aceasta actiune in campurile editabile ale ferestrei sunt afisate datele despre acest medic. Se apasa butonul Stergere care are ca rezultat stergerea medicului.

Pentru a inchide aceasta fereastra exista butonul Inchide sau se poate efectua click cu mouse-ul pe x-ul din coltul dreapta sus al ferestrei.

Nota:

· Nu se poate modifica campul Cod parafa. Daca acesta a fost introdus gresit trebuie sterse toate datele despre medicul respectiv si apoi adaugat din nou.
· Medicul nu poate fi sters decat daca nu exista servicii raportate de catre acest medic.
4.4 Servicii „Per Capita”

Aceasta fereastra este destinata adaugarii, modificarii, vizualizarii sau stergerii serviciilor medicale incluse in plata „per capita” efectuate lunar in vederea raportarii si decontarii.
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Fereastra este alcatuita din trei zone:

· zona Cautare servicii medicale in care se pot introduce conditiile de filtrare (sortare) a serviciilor introduse sau parametrii pentru intocmirea si listarea raportului lunar

· zona tabelara unde pot fi vizulizate toate serviciile introduse sau numai serviciile filtrate dupa criteriile introduse in zona de deasupra

· zona Serviciul medical curent din partea inferioara a ferestrei unde se pot adauga pentru fiecare luna date privind numarul de servicii si numarul de CNP-uri beneficiare de servicii incluse in plata „per capita” sau se pot modifica cele existente

Pentru a introduce o raportare (inregistrare) noua trebuie apasat butonul Aaugare. Apoi se completeaza campurile editabile din partea de jos a ferestrei astfel:

Campul MEDIC se completeaza prin selectarea acestuia din lista ce este afisata la efectuarea unui click cu mouse-ul pe butonul [image: image21.bmp]
Campul NR SERV se completeaza cu numarul de servicii medicale efectuate in luna respectiva pentru serviciul medical inclus in plata „per capita” ce se selecteaza in campul SERVICIU

Campul NR CNP se completeaza cu numarul de CNP-uri (persoane) beneficiare in luna respectiva de serviciul medical inclus in plata „per capita” ce se selecteaza in campul SERVICIU

Campul AN se completeaza cu anul efectuarii serviciilor respective prin selectarea acestuia din lista ce este afisata la efectuarea unui click cu mouse-ul pe butonul [image: image22.bmp]
Campul LUNA se completeaza cu luna efectuarii serviciilor respective prin selectarea acesteia din lista ce este afisata la efectuarea unui click cu mouse-ul pe butonul [image: image23.bmp]
Campul SERVICIU se completeaza cu serviciul medical inclus in plata „per capita” pe tipuri de pachete de servicii medicale conform Anexei 1-i la Ordinul 428/1604-2010. Derularea listei cu serviciile medicale incluse in plata „per capita” in sus sau in jos se face cu ajutorul tastelor ↓, ↑ , cu ajutorul mouse-ului prin miscarea in sus sau in jos a butonului de pe bara de scrool sau efectuand click cu mouse-ul pe unul din butoanele [image: image24.bmp] sau [image: image25.bmp]
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Selectarea serviciului dorit se face efectuand un click cu mouse-ul pe inregistrarea respectiva care se coloreaza in albastru.

Pentru salvarea datelor introduse se apasa butonul Salvare. 
Pentru a modifica o inregistrare deja introdusa acesta trebuie mai intai identificata in zona tabelara din partea de mijloc a ferestrei si apoi selectata prin efectuarea unui click cu mouse-ul pe aceasta (inregistrarea se coloreaza in albastru). Odata selectata inregistrarea datele respective sunt afisate si in campurile editabile din partea de jos a ferestrei. Efectuati modificarile necesare dupa care apasati butonul Salvare. Daca se apasa butonul Renuntare toate campurile devin needitabile si pentru a adauga un nou serviciu se reia procedura de adaugare (adica se apasa pe Adauga, se introduc datele si apoi se apasa butonul Salvare).
Pentru a sterge o inregistrare deja introdusa acesta trebuie mai intai identificata in zona tabelara din partea de mijloc a ferestrei si apoi selectata prin efectuarea unui click cu mouse-ul pe aceasta. Odata selectata inregistrarea datele respective sunt afisate si in campurile editabile din partea de jos a ferestrei. Se apasa apoi butonul Stergere care are ca rezultat stergerea inregistrarii respective.

Pentru a vizualiza datele introduse pentru un medic sau pentru un medic intr-o anume luna din an, in campurile editabile din partea superioara a ferestrei, zona Cautare servicii medicale, se selecteaza dupa caz medicul, luna, anul si se apasa butonul Filtrare. In zona tabelara a ferestrei vor fi afisate numai inregistrarile care indeplinesc conditiile specificate. Daca doriti vizualizarea tuturor inregistrarilor unui medic atunci selectati numai medicul iar in campurile An si Luna nu selectati nimic dupa care apasati butonul Filtrare.
Pentru a intocmi raportul lunar Desfasuratorul serviciilor medicale incluse in plata „Per Capita”, in campurile editabile din partea superioara a ferestrei, zona Cautare servicii medicale, se selecteaza medicul, luna si anul pentru care se intocmeste raportarea dupa care se apasa butonul Raportare. Programul va afisa un document Word cu datele corespunzatoare pentru medicul, luna si anul selectate. Asteptati incarcarea intregului raport dupa care puteti sa il mai aranjati daca este cazul si apoi puteti sa il listati.

Pentru a inchide aceasta fereastra se apasa butonul Inchide sau se poate face click cu mouse-ul pe x-ul din coltul dreapta sus al ferestrei.

4.5 Servicii medicale

Aceasta fereastra este destinata adaugarii, modificarii, vizualizarii sau stergerii serviciilor medicale incluse in plata pe serviciu medical-consultatie efectuate lunar de catre medicul de familie.
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Fereastra este alcatuita din trei zone:

· zona Cautare servicii medicale in care se pot introduce conditiile de filtrare a serviciilor medicale introduse sau parametrii pentru intocmirea si listarea raportului lunar.

· zona tabelara unde pot fi vizulizate toate serviciile medicale introduse sau numai serviciile medicale filtrate dupa criteriile introduse in zona Cautare servicii medicale

· zona Serviciul medical curent din partea de jos a ferestrei in care se pot adauga servicii medicale noi sau se pot modifica cele existente

Pentru a introduce un serviciu medical nou trebuie apasat butonul Adaugare. Apoi se completeaza campurile editabile din partea de jos a ecranului astfel:

Campul MEDIC se completeaza prin selectarea acestuia din lista ce este afisata la efectuarea unui click cu mouse-ul pe butonul [image: image28.bmp]
Campul CNP se completeaza cu CNP-ul sau Codul de identificare al persoanei careia i s-a efectuat serviciul medical. 

Campul Nr.fisa/reg se completeaza cu numarul de inregistrare al pacientului din registrul de consultatii

Campul Data se completeaza cu data efectuarii serviciului medical

Campul Pac. de servicii se completeaza cu categoria de servicii medicale in care se incadreaza pacientul:

· PB - servicii medicale incluse in pachetul de servicii medicale de baza

· PF - servicii medicale incluse in pachetul de servicii medicale pentru persoanele care se asigura facultativ

· UEF - servicii medicale acordate pacientilor din statele membre ale UE/UEE beneficiari ai formularelor europene

· UEC - servicii medicale acordate pacientilor din statele membre ale UE/UEE titulari de card european de asigurari de sanatate

Campul Cod serv. se completeaza obligatoriu cu unul din codurile de mai jos:

	COD
	Denumirea serviciului medical

	
	I PACHET DE BAZA(PB)

	PBC
	Servicii medicale curative – consultatie in caz de boala pentru afectiuni acute intercurente sau cronice programabile (pe CNP/cod boala 999/an max 3 servicii)

	PBM
	Monitorizarea starii de sanatate si a tratamentului pentru bolnavi icu afectiuni cronice – ex periodic conform programarii (anexa 39A) 1 serv/CNP/3 luni(corelare PBM cu codurile de boala din anexa 39A)

	PBD
	Consultatii la domiciliul asiguratilor (pe CNP/an/cod boala 999 max 3 servicii)

	
	II. PACHET FACULTATIV(PF)

	PFC
	Servicii medicale curative – consultatii pentru afectiuni acute intercurente (pe CNP/cod boala 999/an max 3 servicii)

	
	III. TITULARI CARD EUROPEAN(UEC)

	UECC
	Servicii medicale curative – consultatii pentru afectiuni acute intercurente (pe CNP/cod boala 999/an max 3 servicii)

	
	IV. TITULARI DE FORMULAR EUROPEAN(UEF)

	UEFC
	Servicii medicale curative – consultatie in caz de boala pentru afectiuni acute intercurente sau cronice programabile (pe CNP/cod boala 999/an max 3 servicii)

	UEFM
	Monitorizarea starii de sanatate si a tratamentului pentru bolnavii cu afectiuni cronice – ex periodic conform programarii (anexa 39A) 1 serv/CNP/3 luni(corelare PBM cu codurile de boala din anexa 39A)

	UEFD
	Consultatii la domiciliul asiguratilor (pe CNP/an/cod boala 999 max 3 servicii)


Nota:

· daca in campul Pac. de servicii s-a selectat valoarea PB atunci in campul Cod serv. se va selecta una din valorile PBC, PBM, PBD

· daca in campul Pac. de servicii s-a selectat valoarea PF atunci in campul Cod serv. se va selecta valoarea PFC

· daca in campul Pac. de servicii s-a selectat valoarea UEF atunci in campul Cod serv. se va selecta una din valorile UEFC, UEFM, UEFD

· daca in campul Pac. de servicii s-a selectat valoarea UEC atunci in campul Cod serv. se va selecta valoarea UECC

Campul CASA se completeaza cu una din valorile CAST, CNAS sau OPSNAJ pentru asigurati (PB) şi asiguraţi facultativ (PF). Pentru ceilalti (UEF si UEC) nu se va completa nimic  

Campul AN se completeaza obligatoriu prin selectarea din lista a anului in care se efectueaza serviciul medical

Campul LUNA se completeaza obligatoriu prin selectarea din lista a lunii in care se efectueaza serviciul medical

Campul DIAG pentru codurile de servicii PBC, PFC, UEFC, UECC, PBD si UEFD se completeaza cu codurile de la 1-999 (similar codificarii pe Concedii medicale, Bilete Trimitere). Pentru celelalte coduri de servicii (PBM, UEFM) nu se completeaza nimic.

Campul AFECT se completeaza numai pentru codurile de servicii PBM şi UEFM cu codurile de afectiune din anexa nr. 39A la Nome ( categoria A1-A5 sau categoria  B1-B16). Pentru celelalte coduri de servicii (PBC, PFC, UEFC,  UECC, PBD si UEFD) nu se completeaza nimic.

Pentru a salva datele introduse se apasa butonul Salvare. 

Pentru a modifica un serviciu medical deja introdus acesta trebuie mai intai identificat in zona tabelara din partea de mijloc a ferestrei si apoi selectat prin efectuarea unui click cu mouse-ul pe inregistrarea respectiva. Odata selectata inregistrarea datele respective sunt afisate si in campurile editabile din partea inferioara a ferestrei. Se efectueaza modificarile necesare dupa care se apasa butonul Salvare. Daca se apasa butonul Renunta toate campurile devin needitabile si pentru a adauga un nou serviciu se reia procedura de adaugare (adica se apasa pe Adaugare, se introduc datele si apoi se apasa butonul Salvare).
Pentru a sterge un serviciu medical deja introdus acesta trebuie mai intai identificat in zona tabelara din partea de mijloc a ferestrei si apoi selectat prin efectuarea unui click cu mouse-ul pe inregistrarea respectiva. Odata selectata inregistrarea datele respective sunt afisate si in campurile editabile din partea inferioara a ferestrei. Se apasa apoi butonul Stergere care are ca rezultat stergerea datelor privind serviciul medical respectiv.

Pentru a vizualiza datele introduse pentru un medic pentru o anume luna din an in campurile editabile din partea superioara a ferestrei, zona Cautare servicii medicale, se selecteaza dupa caz medicul, luna, anul si se apasa butonul Filtrare. In zona tabelara a ferestrei vor fi afisate numai serviciile medicale care indeplinesc conditiile specificate.

Pentru a intocmi raportul lunar Desfasuratorul serviciilor medicale incluse in plata pe serviciu medical-consultatie in campurile editabile din partea superioara a ferestrei se selecteaza medicul, luna si anul pentru care se intocmeste raportarea dupa care se apasa butonul Raportare.  Programul va afisa un document Word cu datele corespunzatoare pentru medicul, luna si anul selectate. Asteptati incarcarea intregului raport dupa care puteti sa il mai aranjati daca este cazul si apoi sa-l listati.

Pentru a inchide aceasta fereastra se apasa butonul Inchide sau se poate face click cu mouse-ul pe x-ul din coltul dreapta sus al ferestrei.

4.6 Evidenta cronici
Aceasta fereastra este destinata intocmirii, actualizarii sau vizualizarii listei cu persoanele cu afectiuni cronice aflate in evidenta medicului de familie.
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Fereastra este alcatuita din trei zone:

· zona Evidenta bolnavi cronici in care se pot introduce conditiile de filtrare a bolnavilor cu afectiuni cronice sau parametrii pentru intocmirea si listarea rapoartelor lunare

· zona tabelara unde pot fi vizulizati toti bolnavii cu afectiuni cronice 

· zona Bolnav cronic din partea inferioara a ferestrei unde se pot adauga bolnavi cu afectiuni cronice noi sau se pot modifica cei existenti

Pentru a introduce un bolnav cu afectiuni cronice trebuie apasat butonul Adaugare. Apoi se completeaza campurile editabile din partea de jos a ecranului astfel:

Campul MEDIC se completeaza prin selectarea acestuia din lista ce este afisata la efectuarea unui click cu mouse-ul pe butonul [image: image30.bmp]
Campul CNP se completeaza cu CNP-ul sau Codul de identificare al bolnavului cu afectiuni cronice 

Campul Varsta se completeaza cu varsta implinita a persoanei. Pentru persoanele 0-1 ani, se completeaza varsta in luni

Campul Data i se completeaza cu data intrarii bolnavului in evidenta medicului de familie

Campul Data s se completeaza cu data iesirii bolnavului din evidenta medicului de familie. La adaugare acest camp nu se completeaza. El se completeaza numai la iesirea bolnavului de pe lista medicului respectiv ceea ce impune identificarea bolnavului si apasarea butonului Modificare (vezi modul de operare prezentat la modificare).

Campul AN se completeaza obligatoriu prin selectarea din lista a anului in care bolnavul este luat/scos din evidenta

Campul LUNA se completeaza obligatoriu prin selectarea din lista a lunii in care bolnavul este luat/scos din evidenta

Campul COD CATEGORIE - se completeaza conform nomenclatorului din Anexa 1-b la Ordinul 428/1604-2010

Campul AFECT – se completeaza cu codurile A1-A5 (afectiuni incluse in programele nationale de sanatate) , respectiv B1-B16 ( afectiuni pentru care unele medicamente specifice se aproba prin comisia CNAS/CASMTCT).

In categoria B1-B16 intra doar pacientii a caror medicatie mecesita aprobare CNAS/CASMTCT !!!!
Se raporteaza toate persoanele care sunt inscrise pe lista si care prezinta una sau mai multe afectiuni ; in situatia in care prezinta mai multe afectiuni se face inregistrare distincta pentru fiecare cod de afectiune.

Campul LUNAR – se completeaza cu DA daca prescrierea medicatiei pt. A1-A5 se face de catre medicul de familie sau prescrierea medicatiei ce necesita aprobarea CNAS/CASMTCT pt. B1-B16 se face de catre medicul de familie ; pt celelate situatii se trece NU.

Pentru a modifica datele despre un bolnav deja introdus acesta trebuie mai intai identificat in zona tabelara din partea de mijloc a ferestrei si apoi selectat prin efectuarea unui click cu mouse-ul pe inregistrarea respectiva. Pentru o regasire mai usoara a unei persoane in lista de bolnavi cronici in campul Cnp Pacient din zona superioara a ferestrei se introduce cnp-ul acestuia, in campul An nu se alege nimic, in campul Luna la fel nu se alege nimic dupa care se apasa butonul Filtrare. Odata selectata inregistrarea datele respective sunt afisate si in campurile editabile din partea inferioara a ferestrei. De regula apelarea butonului Modificare se face in cazul in care bolnavul cronic iese din lista medicului de mamilie respectiv. De aceea dupa selectarea bolnavului si apasarea butonului Modificare in campul Data s se efectueaza un click cu mouse-ul pe butonul [image: image31.bmp] . Programul afiseaza un calendar din care se selecteaza data iesirii. Apoi se apasa butonul Salvare.

Daca se apasa butonul Renunta toate campurile devin needitabile si pentru a adauga un nou serviciu se reia procedura de adaugare (adica se apasa pe Adaugare, se introduc datele si apoi se apasa butonul Salvare).
Pentru a sterge date despre un bolnav deja introdus acesta trebuie mai intai identificat in zona tabelara din partea de mijloc a ferestrei si apoi selectat prin efectuarea unui click cu mouse-ul pe inregistrarea respectiva. Pentru o regasire mai usoara a unei persoane se procedeaza ca mai sus. Odata selectata inregistrarea datele respective sunt afisate si in campurile editabile din partea inferioara a ferestrei. Se apasa apoi butonul Stergere care are ca rezultat stergerea datelor privind serviciul medical respectiv. 

Nota:

La iesirea unui bolnav cronic de pe lista medicului acesta nu va sters ci doar i se va completa data iesirii (campul Data s).

Pentru a vizualiza datele introduse pentru un medic intr-o anume luna din an in campurile editabile din partea superioara a ferestrei, zona Evidenta bolnavi cronici, se selecteaza dupa caz medicul, luna, anul si se apasa butonul Filtrare. In zona tabelara a ferestrei vor fi afisate numai inregistrarile care indeplinesc conditiile specificate.

Pentru a intocmi raportul Lista persoanelor cu afectiuni cronice pentru care se organizeaza evidenta distincta la nivelul medicului de familie se apasa butonul Raportare. Aceasta va fi lista initiala a bolnavilor cronici aflati in evidenta medicului respectiv, lista care va fi transmisa de catre medic la CASMTCT. 

In lunile urmatoare, luna de luna, se va transmite la CASMTCT raportul  Miscarea lunara a persoanelor cu afectiuni cronice pentru care se organizeaza evidenta distincta la nivelul medicului de familie. Pentru intocmirea si listarea acestui raport se apasa butonul Intrari/Iesiri. 

Pentru intocmirea si listarea lunara a raportului Recapitulatia persoanelor cu afectiuni cronice inscrise pe lista medicului de familie se apasa buronul Recapitulatie.

Pentru fiecare din aceste rapoarte programul va afisa un document Word cu datele corespunzatoare pentru medicul, luna si anul selectate in partea superioara a ferestrei. Asteptati incarcarea intregului raport dupa care puteti sa il listati.

4.7 Salvare baza de date

Periodic (saptamanal, lunar) este recomandat sa salvati baza de date atat pe calculatorul dvs. cat si pe un suport magnetic extern. In acest fel evitati pierderea datelor introduse in program pana la un anumit moment in cazul in care calculatorul se defecteaza.

Pentru aceasta se procedeaza astfel:

In ecranul principal al aplicatiei se apasa butonul Export. Programul va genera pe calculatorul dvs. in locatia C:\Raportare\Cabinet\ un fisier denumit Baza_la_data......mdb. Acesta va contine toate datele introduse in program pana in acel moment pentru cabinetul respectiv. 

Pentru recuperarea datelor in cazul defectarii calculatorului dvs. este recomandat ca acest fisier sa fie copiat pe un suport magnetic extern (CD, stick etc). Astfel dupa depanarea calculatorului puteti sa va reincarcati baza de date pe calculatorul dvs. copiind fisierul cu data cea mai recenta de pe suportul extern in locatia C:\Raportare\Cabinet\.

4.8 Generare fisier de raportare lunara a activitatii desfasurate 

Pentru raportarea lunara la CASMTCT in format electronic a activitatii desfasutrate de medicul de familie trebuie procedat astfel:

In ecranul principal al aplicatiei se apasa butonul Export lunar. Programul va afisa o fereastra de dialog de forma:
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in care se selecteaza medicul, anul si luna pentru care se va genera fisierul. Apoi se apasa butonul Export MDB. Programul afiseaza locatia de pe calculatorul dvs. in care va fi salvat fisierul respectiv si denumirea acestuia care este formata din numele medicului si data generarii acestuia. 

Daca sunt mai multi medici care raporteaza atunci se repeta operatia pentru fiecare medic in parte. Va fi generat cate un fisier pentru fiecare medic, fisier care se regaseste in C:\Raportare\Cabinet\ AnLuna\Nume medic\Nume medicAnLunaData.mdb.

(ex.. C:\Raportare\Cabinet\2010Iunie\GHEORGHE ALEXANDRU\GHEORGHE ALEXANDRU2010Iunie11_6_2010.mdb)
Se copiaza fisierul respectiv (ex. GHEORGHE ALEXANDRU2010Iunie11_6_2101.mdb pe un suport magnetic si este transmis la CASMTCT sau este transmis prin e-mail. 

Nota:

La prima raportare a cabinetului la CASMTCT se va transmite toata baza de date adica fisierul Baza_la_data......mdb din locatia C:\Raportare\Cabinet\.

La urmatoarele raportari cabinetul va transmite la CASMTCT fisierul (fisierele) Nume medicAnLunaData.mdb din locatia C:\Raportare\Cabinet\ AnLuna\Nume medic\.
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